Dinamikusan fejlédd csapatunkba

Miiszaki adminisztrator

munkatarsat kerestink.

Fobb feladatok:

e Napi szintli irodai adminisztracié és dokumentumkezelés

e A banyaszati és mélyépitési igazgatd munkajanak folyamatos timogatasa

o Miszaki dokumentéciok, jegyzokonyvek és ajanlatok elokészitése, rendszerezése
o Kapcsolattartas partnerekkel, beszallitokkal és a mérnok csapattal

o Vezet6i dontések tdmogatasa adatszolgaltatassal

Elvarasaink:

e Legalabb kozépfoku miiszaki végzettség (technikus vagy relevans szakirany)
e Magabiztos MS Office hasznalat (kiemelten Excel)

e Kivalo kommunikacids és szervezdkészség

« Onallo, preciz munkavégzés és rendszerszemlélet

o B kategorias jogositvany elényt jelent

Amit kinalunk:

e Stabil, hosszt td&vi munkalehetdség
e Versenyképes jovedelem
« Bejelentett, teljes munkaidds allas

o Tamogato csapat

Munkavégzés helye: Pécs



