Boviil6 csapatunkba kerestlink 6nallo, preciz és rendszerszemléletii munkatarsat
Projektkoordinator pozicioba!

Fo6bb feladatok és felelosségek:

o SzerzOdéskezelés: A tarsasag iizleti tevékenységéhez kapcsolodo szerzodések eldkészitése,
folyamatos nyomon kdvetése és adminisztrativ kontrollja.

e Irodai koordinécio: Az iizleti iroda napi adminisztrativ, operativ feladatainak 6sszefogasa,
strukturalésa.

e Projekt-adminisztracio: Riportok, kimutatasok, projekt-dokumentaciok preciz vezetése és

rendszerezése.

Elvarasaink:

e Végzettség: Minimum kdzépfoku végzettség (fels6foku végzettség elonyt jelent).
o Személyiség: Kimagaslo precizitas, logikus, ,,gondolkodd” és rendszerszemléletii attitiid.
o Készségek: Kivalo szervezdkészség, onallo, feleldsségteljes munkavégzeés.

o IT tudas: Biztos felhasznaloi szintli MS Office (kiilonosen Excel, Word) ismeretek.
Elonyt jelent:
e Gazdasagi vagy miiszaki (mérndki, kornyezetvédelmi) irdnyll végzettség.

o Hasonlo teriileten (projektkoordinécio, lizleti adminisztracio) szerzett relevans tapasztalat

Amit kinalunk:

o Hosszl tavy, stabil munkalehetdség egy elismert szakmai vallalatnal.
o Feleldsségteljes, valtozatos feladatkor és szakmai fejlédési lehetdség.
e Versenyképes juttatisi csomag

o Tamogato, professzionalis csapat

Munkavégzés helye: Pécs

Jelentkezéseket onéletrajz kiildésével a hr@mecsekerc.hu e-mail cimre varjuk!
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