
 

 

Bővülő csapatunkba keresünk önálló, precíz és rendszerszemléletű munkatársat 

Projektkoordinátor pozícióba! 

 

 

Főbb feladatok és felelősségek: 

 Szerződéskezelés: A társaság üzleti tevékenységéhez kapcsolódó szerződések előkészítése, 

folyamatos nyomon követése és adminisztratív kontrollja. 

 Irodai koordináció: Az üzleti iroda napi adminisztratív, operatív feladatainak összefogása, 

strukturálása. 

 Projekt-adminisztráció: Riportok, kimutatások, projekt-dokumentációk precíz vezetése és 

rendszerezése. 

 

Elvárásaink: 

 Végzettség: Minimum középfokú végzettség (felsőfokú végzettség előnyt jelent). 

 Személyiség: Kimagasló precizitás, logikus, „gondolkodó” és rendszerszemléletű attitűd. 

 Készségek: Kiváló szervezőkészség, önálló, felelősségteljes munkavégzés. 

 IT tudás: Biztos felhasználói szintű MS Office (különösen Excel, Word) ismeretek.  

 

Előnyt jelent:  

 

 Gazdasági vagy műszaki (mérnöki, környezetvédelmi) irányú végzettség. 

 Hasonló területen (projektkoordináció, üzleti adminisztráció) szerzett releváns tapasztalat 

 

Amit kínálunk: 

 Hosszú távú, stabil munkalehetőség egy elismert szakmai vállalatnál. 

 Felelősségteljes, változatos feladatkör és szakmai fejlődési lehetőség. 

 Versenyképes juttatási csomag 

 Támogató, professzionális csapat  

 

Munkavégzés helye: Pécs 

 

Jelentkezéseket önéletrajz küldésével a hr@mecsekerc.hu e-mail címre várjuk!  
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